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2 Approbation préalable sur le portail OnLand 

Marche à suivre 

Accès à la page Formulaires de demande 

Cliquez simplement sur Services des BEI 

https://help.onland.ca/fr/contact-us/land-registry-request-forms/plan-pre-approval-request/
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Soumission 

 Obtention du formulaire de 
demande 

 Cliquez sur Demande d’approbation 
préalable du plan 

https://help.onland.ca/fr/contact-us/land-registry-request-forms/plan-pre-approval-request/
https://help.onland.ca/fr/contact-us/land-registry-request-forms/plan-pre-approval-request/


Approbation préalable sur le portail OnLand 

Renseignements sur le déposant 
Le nom de la personne qui a signé le 
plan ou le document. 

Important : l’adresse courriel sera utilisée 
pour tous les courriels automatisés 
relatifs à cette demande. 

Le champ Date de clôture est facultatif. 
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Approbation préalable sur le portail OnLand 

Détails de la demande Ce champ permet de porter de l’information à l’attention 
de l’examinatrice ou de l’examinateur du plan, y 
compris : 

• les cotes foncières supplémentaires; 

• les coordonnés de l’avocat (lotissement ou 
condominium); 

• les servitudes non certifiées correspondant à la cote 
foncière; 

• la demande d’approbation de deux plans de 
lotissement consécutifs; 

• le numéro d’enregistrement des documents de 
transfert de la parcellisation pour un condominium 
de parties communes; 

• l’ajout d’un plan de renvoi avec servitudes à un plan 
de lotissement soumis antérieurement. 
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Approbation préalable sur le portail OnLand 

Sélection du type de 
plan 

Choisissez le type de plan. 

Il est important de choisir le bon type 
de plan, puisque chaque plan est 
accompagné d’une liste de 
vérification différente. 

Remarque importante : Un plan 
soumis avec la mauvaise liste de 
vérification sera annulé. 
Une nouvelle demande devra être 
soumise. 
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Approbation préalable sur le portail OnLand 

Liste de vérification pour les 
plans 

Seuls les éléments surlignés et marqués d’un 
astérisque sont obligatoires. 

La confirmation de tous les éléments 
applicables assurera une approbation plus 
rapide. 

Comptez environ une minute pour effectuer la 
vérification si la liste est soumise 
immédiatement après la vérification du plan 
professionnel normal. 

Cette liste de vérification doit être complétée 
par la personne (professionnelle) responsable 
de la demande. 
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Approbation préalable sur le portail OnLand 

Joindre les documents connexes 
La déclaration et la description 
doivent accompagner une 
soumission pour un condominium. 

Le numéro de demande de 
déclaration (commençant par QP) est 
obligatoire pour la soumission d’un 
plan de condominium. 

La déclaration doit être soumise en 
premier. 

Le numéro de demande de 
déclaration (commençant par QP) 
doit être inclus dans la demande pour 
un condominium. 
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Joindre les documents connexes 

De même, pour la soumission 
du document du plan, le 
numéro de demande de plan 
de lotissement devra être 
ajouté. 
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Documents à l’appui, notes et plan en pièce jointe 
Le champ Liste des documents à l’appui est facultatif. 

Le champ Note est facultatif. Il permet de fournir de 
l’information supplémentaire à l’examinatrice ou à 
l’examinateur du plan. 

Après avoir sélectionné le plan dans la file d’attente, le 
personnel peut obtenir une copie imprimée des écrans 
de saisie, y compris les résultats de la liste de 
vérification. 

La taille du fichier ne doit pas excéder 20 Mo. 

Les plans à plusieurs feuilles devront être regroupés en 
un seul fichier. 



Responsabilités du client 

 Soumettre les documents par le portail OnLand. 

 Sélectionner le bon type de plan ou de document. 

 Remplir la liste de vérification et ajouter les documents à l’appui. 

 Joindre la version définitive du plan (fichier unique, > 20 Mo). 

 Obtenir le numéro de demande (commençant par QP) par courriel et associer ce numéro au 

dossier. 
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Courriel automatique à la réception du plan 

Approbation préalable sur le portail OnLand 

Bonjour « Nom du client », 

- Ne répondez pas au présent courriel. Il s’agit d’un message sortant seulement. -

Merci d’avoir soumis votre demande à ServiceOntario. 

Le délai de traitement variera en fonction de sa complexité. Le personnel du ministère communiquera avec vous dans les 10 jours 
ouvrables suivant sa réception. Les demandes sont traitées dans l’ordre où elles sont reçues. 

Votre numéro de demande est le (QP2); gardez-le en note pour vos dossiers. 

Nos heures de service sont de 8 h 30 à 17 h, du lundi au vendredi (sauf les jours fériés et les jours de congé gouvernemental). 

Si nous avons besoin d’autres renseignements pour traiter votre demande, nous communiquerons avec vous. 

L’équipe de soutien pour l’enregistrement immobilier 
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Courriel du personnel au retrait du plan de la file 
d’attente 

Approbation préalable sur le portail OnLand 

En-tête du courriel : Numéro de demande < > Numéro du dossier client. < > <Type de plan> 
Bonjour, 
Je suis l’agente ou l’agent des services d’enregistrement ou la préposée ou le préposé aux services d’enregistrement 
assigné(e) à ce dossier. 
Je communiquerai avec vous dans les 10 jours ouvrables suivant la réception de votre demande. 
Sincères salutations, 
Signature de l’agente ou de l’agent des services d’enregistrement ou de la préposée ou du préposé aux services 
d’enregistrement 

Si vous ne recevez pas de courriel du personnel dans les jours qui suivent ou si vous 
avez des questions ou des préoccupations, veuillez envoyer un courriel à 
plansubmissions@ontario.ca. 
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Processus d’examen du plan 

Approbation préalable sur le portail OnLand 

Les numéros de demande sont attribués par OnLand et constituent le numéro principal 
associé au plan ou à la demande. 

Le numéro de demande, le numéro de dossier du client (le cas échéant) et le type de plan 
seront indiqués dans l’en-tête du premier courriel de l’examinatrice ou de l’examinateur du 
plan. 

Le numéro de demande est également utilisé pour associer les plans de condominium 
comportant une déclaration ou un plan de lotissement au document du plan. 
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Aucun changement. 
L’examinatrice ou l’examinateur du plan communiquera 

avec le client par courriel ou par d’autres moyens. 



Approbation du plan 

Approbation préalable sur le portail OnLand 

Le formulaire de l’annexe D sera retiré. 

Il sera remplacé par un courriel de l’examinatrice ou de 
l’examinateur du plan avec un numéro d’approbation 
commençant par PX, par exemple : « PX 12345 ». 

 Plan version papier : inclure le courriel avec le numéro 
d’approbation commençant par PX dans le dossier du 
plan pour le dépôt. 

 Plan électronique : inscrivez le numéro d’approbation 
commençant par PX à l’énoncé 3614 de votre demande. 
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